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一种集成日程的企业数据共享平台及应用
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摘要：当今世界，信息技术迅速发展，企业通过信息化手段不断引导、加速自身变革。本文提出一种集成日程的

企业数据共享平台建设思路及功能设计，并分析其应用效果，为进一步实现数据共享，提升企业办公效率和信息

化水平提供参考。
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背景

当今世界，移动应用、人工智能技术迅猛发展，企

业在战略决策、协同办公等方面不断融入数字化、智能

化理念，通过信息化应用不断提升生产及管理效率，持

续打造数字化环境下的新型竞争力。随着信息技术的日

趋发展及不断深化应用，通过信息化方式降低企业运行

成本，已成为提升企业竞争力的重要方式之一，大部分

企业都建立了企业级的办公平台，来管理企业数据资源，

提高企业运行效率。

1 企业资源共享现状与问题

在日常管理中，由于企业组织结构复杂、员工数量

众多，日常工作安排快速变化，实时掌握员工动态、快

速准确获取工作资料，是管理者所面临的一项共同课题。

在实际场景中，管理者需要安排工作计划以及获取工作

资料，经常在员工提交材料之后，却没有根据实际情况

的变化进行及时更新，这就会导致所获得的材料内容不

是最新版本。另外，管理者组织会议时经常会遇到，无

法确认所有参会人是否有共同时间的情况，给高效管理

带来了制约与困扰，这些重复性的日常工作挤占了群体

时间，无形中增加了人力成本、沟通成本，造成决策延

误等，影响了企业的经济效益。优化企业数据信息及成

果动态管理方式、提升数据共享效率，成为降低企业成

本的重要手段和策略之一。

2 日程式企业数据共享平台的建设思路

日程式企业共享平台，以日历方式面向用户，包括

日程管理、日程预约、日程共享、日程集成、权限管理、

操作日志、统计查询、生成报表、日历提醒等，主要实

现以下十个方面的功能。

2.1 日程管理

用户在平台上可以实时管理日程，包括添加、编辑、

删除日程等。日程数据既可以作为个人工作日程记录，

也可以作为工作内容的展示平台，供管理者或项目组人

员实时查看。

2.2 日程预约

日程预约，是对具体用户具体时间段的预约。输入

需要讨论的议题，上传需沟通的文件材料，提交后系统

会实时向被预约人发送手机短信，待被预约用户同意后，

完成一次日程预约。被预约人有同意、拒绝、改约等选

择，并可对预约的时间、地点进行修改，同时会将修改

信息以短信方式及时反馈给预约人。预约人可以撤回或

取消日程预约，被预约人同时会收到取消预约的短信提

醒。

2.3 日程共享

企业用户可以将个人的日程实时共享给其他用户

查看，也可以实时查看其他用户日程，可同时查看一人

或多人日程，为召集会议节省沟通时间，避开参会人的

出差、休假等无法参会时段，提高组会效率。

2.4 日程集成

日程平台可以自动集成用户的参会、出差、外出、

休假等数据，实时展示用户状态。日程可以进入到会议

的详细信息页面，获取会议具体信息，例如会议时间、

会议地点，参会人等，也可以与其他业务流程贯通，发

起会议申请、出差申请、假期申请等，实现与业务流程

集成。

2.5 关联文件
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某些具有共享意义的日程，用户可以添加该日程相

关的例如会议资料、心得体会、下一步建议等相关资料，

并设置可见范围，实现与他人的资料分享。

2.6 权限管理

每条日程信息，用户可设置可见范围，以保证个人

信息不被泄露。用户查询他人日程时，仅可查询其权限

范围内的日程信息。系统管理员可以管理预约时段、预

约地点、查询操作日志等。

2.7 操作日志

日程的操作日志，记录每一项系统操作的操作用户、

操作内容等，便于问题追溯与操作查询。

2.8 统计查询

系统对选定时间段、选定用户、或选定的用户类型，

可实现对选择范围内用户的日程查询、统计，例如可实

现某一职务层级的周日程查询，便于工作讨论。

2.9 生成报表

根据选定的用户，可自动生成用户的工作日报、周

报等，节省用户编制时间，快速形成总结材料，提高工

作效率。

2.10 日历提醒

通过日程数据与手机日历的关联，可以设置日程的

手机闹钟提醒，做到日程的及时提醒。

3 系统设计

系统基于Spring Boot+Vue框架，采用前后端分离，

实现用户认证、权限管理、日程管理、日程预约、日程

共享、日程集成、待办事项、操作日志、统计查询、日

历提醒等功能。以下分别从功能、界面、集成关系 3个

方面介绍。

3.1 平台首页

日程平台首页，默认显示用户本周的日程信息，如

图 1所示。当天以突出背景显示，采用上下午方式显示，

也可切换至以小时为单位的时间轴模式，或更简洁的月

度模式。

图 1 日程平台首页周历展示示意图

3.2 创建日程

在日程页面点击空白处，可添加日程信息，包括日

程标题、日程内容，日程开始时间、结束时间，可以录

入日程的地点、附件等信息，可以跨天录入。日程的关

联文件可以上传多个附件，并可设置附件可见范围。

3.3 集成日程信息

如果在展示的时间段内，用户有会议、出差、外出、

请假等信息，系统将分别从办公系统中的会议模块、出

差模块、外出模块、请假模块中，自动获取到当前时间

段内，该用户的参会信息、出差信息、外出办公信息、

请假信息等，并自动显示于当前用户的日程列表中。

3.4 日程预约

日程预约，可以实现特定时间段的日程预约。本平

台根据企业自身的需要，按照 5分钟划分时间段，设置

了 5分钟、10 分钟、15 分钟三种类型的预约时间段供

选择，默认选定 15分钟时间段。用户点击空闲时间段，

默认按照 15 分钟为时间单位进行选定。选定某位拜访

人员及拜访日期后，下方日程表格将自动展示该人员的

被占用时间段和空闲时间段，红色为该用户时间段被占

用标识，意为该时间段用户已有参加会议、外出、出差、

请假等情况，或用户有自定义日程安排，这些时间段将

显示为被占用状态，用户将无法选择被占用的时间段，

只能选择空闲时间段预约日程。
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在日程预约界面，分别输入拜访事由、时间段、地

点，以及可提前预览的附件后进行提交，则被拜访人员

收到手机短信提醒，并在日程管理中有一条待处理信息。

被拜访人可以选择通过、拒绝、修改来访时间等操作，

对来访人员的预约进行处理，预约人会收到手机短信提

醒，分别提示日程预约已经通过，可以正常按照预约时

间段进行拜访，或是拒绝短信及拒绝原因，时间修改情

况等，以及时进行下一步工作。预约人也可以对发起的

预约事项进行撤回或取消，被预约人会收到短信提醒，

提示预约人员发起的预约已经撤回或取消。

3.5 日程共享

日程共享可以查询他人日程安排，可以与一人或多

人同时间段日程进行同页面展示，不同用户日程使用不

同的颜色，可以直观方便地获取某一时间段内，多用户

是否有共同的日程或者空闲时间段。

3.6 日程查询

日程查询实现了多维度条件下日程查询，可以按照

不同部门、不同角色分类，方便及时了解某职务人员日

程安排。日程可以按照不同职务角色进行批量生成文档

并导出，方便跟不同职务层级的人员分别进行沟通日程

安排。

3.7 业务集成

日程集成会议系统的个人参会数据、请假管理模块

中的个人请假数据、出差管理中的出差数据等，并实现

会议变动、请假变动、出差变动的实时同步。如果预约

日程后，被预约人在该时间段新增加了日程，系统将自

动取消已预约的日程，并给预约人自动发送短信通知。

日程集成多种业务流程及数据，可以直接在日程管

理中进入参会详细页面，获取会议的具体信息，也可以

与会议申请、出差申请、假期申请等业务流程集成联动，

实现业务界面集中操作。

3.8 移动端日程管理

移动端用户也可以录入、查询、共享日程，如图 2

所示。用户进入日程移动应用，首页可查看本日日程，

点击上方日历中的具体日期，可以查看其他日期的日程

安排，也可以切换至本周日程、本月日程选项卡，快速

查看本周日程安排，或本月日程安排。

在首页点加号，可进入添加日程界面，分别录入日

程标题及内容，点击提交即可完成本条日程信息的添加

录入。点击共享按钮，可以查看他人日程。

在页面底部，可以进行不同选项卡页面切换。切换

至日程预约选项卡时，可进入到日程预约界面，选择拜

访人员及日期后，提交即可完成日程预约。切换至领导

日程选项卡时，可以分别查看各级领导、不同职务人员

组的日程安排，切换至部门日程选项卡时，可以查看本

部门人员的日程安排，方便及时关注人员动态，高效安

排工作。

图 2 移动端日程应用界面示意图

3.9 操作日志

日程平台的操作日志，可以记录及查询各个日程的

操作信息，包括操作用户、部门、姓名、IP地址、操作

内容、操作时间等信息，以及系统自动发送的手机短信

记录内容，包括发起人、接收人、手机号、发送时间、

发送内容等，便于及时查询短信服务是否正常。

3.10 日历提醒

设置手机日历的账户管理，与企业的 Exchange 邮

箱账号进行绑定，通过向企业邮箱发送邮件方式，可将

日程信息同步至企业邮箱，进一步同步至用户的手机日

历，从而实现手机日历日程提醒功能。

4 应用效果

建立日程式数据共享平台，将从以下三个方面显著

提升办公效率。

4.1 实现日程实时录入、共享，降低沟通成本
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建立日程共享平台，员工可以实时录入行程安排，

并自动展示请假、出差、会议等信息，实时向他人开放

共享，为组织会议、排程提供便利，降低了沟通成本。

4.2 实时获取日程及关联资料

在具备共享意义的日程动态中，拥有权限的用户可

以随时查阅发起人上传的会议资料等文件，形成一个开

放的共享文档库，实现按用户、按会议等快速查询、回

溯浏览，查找资料更加方便。

4.3 发挥移动办公作用，随时随地共享动态信息

目前大部分企业都建设了移动办公应用，集成日程

管理平台后，员工随时随地都可以在移动平台上发布日

程动态，并共享给他人，实现随时随地高效办公。

5 总结与展望

随着信息化、数字化、智能化等技术的不断突破，

企业不断加快管理模式及管理流程的变革。打造更便捷

高效的办公平台，是各企业共同努力的方向，集成日程

的共享平台便是一种新型的办公模式，平台集成了企业

人员的动态信息，贯通了业务流程，同时也可作为资料

共享平台，实现了办公与工作平台的集成，切实提升了

工作效率。随着人工智能生成式大语言模型的不断发展

与应用，未来的企业办公将更加简洁高效，用户将打破

传统系统业务的界限，自由地切换于各业务之间，仅需

提炼自己当前所需要的信息，并在 AI 的帮助下，完成

人员管理及各项任务的分发与，工作进展分析、质量监

督等也将变得更加简便，办公将会更加简洁集成，做好

企业共享平台的建设与应用，将为激发企业信息化潜能

发挥更大作用。
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